


Приложение 1 к Приказу № 01  

от 12 января 2015 г. 

1. Общие положения. 
 

1.1. Настоящие Правила приема обучающихся (далее - Правила) являются локальным 

нормативным актом, разработанным в соответствии с законодательством РФ, Уставом ООО 

«УПЗ и ОТ» и регламентируют общие условия приема, порядок подачи заявок на обучение, 

процедуру зачисления обучающихся в Структурное подразделение дополнительного 

профессионального образования Общества с ограниченной ответственностью «Университет 

правовых знаний и охраны труда» (далее - СПДПО ООО «УПЗ и ОТ»). 

 
1.2. Правила утверждаются Генеральным директором ООО «УПЗ и ОТ» и доводятся до 

сведения сотрудников, преподавателей СПДПО ООО «УПЗ и ОТ», обучающихся, заказчиков. 

 

1.3. Вопросы, не нашедшие своего отражения в настоящих Правилах, регламентируются 

другими локальными нормативными актами и решаются руководством индивидуально в 

каждом конкретном случае. 

 

1.4. К зачислению на обучение принимаются лица, имеющие гражданство РФ независимо от 

места жительства, национальной, этической и религиозной принадлежности и других 

обстоятельств. 
 

1.5. Прием на обучение проводится на принципах равных условий приема для всех 

поступающих. 
 

1.6. Организация не вправе оказывать предпочтение одному заказчику перед другим в 

отношении заключения договора на оказание платных образовательных услуг, кроме случаев, 

предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами. 
 

2. Прием и зачисление обучающихся на обучение. 
 

2.1. На обучение по дополнительным профессиональным программам повышения 

квалификации принимаются обучающиеся - руководители и специалисты организаций, 

предприятий, учреждений и т.д., независимо от формы собственности.  
 

2.2. Обязательными условиями к освоению дополнительных профессиональных программ 

повышения квалификации являются (ст.76. ФЗ-273 от 29.12.2012г.): 

1) лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 

         2) лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование. 

 

2.3. Наличие указанного образования подтверждается соответствующим документом 

(дипломом о высшем образовании или дипломом о среднем профессиональном образовании 

(копии)). 

 

2.4. Прием обучающихся осуществляется на основании договора об оказании образовательных 

услуг, заключаемого с юридическим лицом. Для заключения договора Заказчик должен 

направить заявку на обучение.  Обучение является платным. Размер оплаты за оказываемые 

образовательные услуги, предоставляемые СПДПО ООО «УПЗ и ОТ», утверждаются 

Генеральным директором не реже 1 раза в год по согласованию с учредителями. Оплата за 

образовательные услуги осуществляется авансовым платежом в 100% объеме. 

 

2.5. Оплата за оказание образовательных услуг осуществляется Заказчиком до начала обучения. 

 

 



2.6. Приём обучающихся осуществляется в течение всего календарного года, на основании 

поданной заявки - списка обучающихся в срок не позднее 10 (десяти) дней до даты 

предполагаемого оказания образовательных услуг.  
 

2.7. В заявке на обучение должны быть указаны следующие данные: программа обучения, 

Ф.И.О. обучаемого (без сокращений), должность (профессия), образование, дата рождения, 

наименование подразделения, причина проверки знаний (очередная, внеочередная), а также 

реквизиты организации для оформления договора и счета. Заявка подтверждается подписью 

руководителя юридического лица (либо доверенного лица) и заверяется печатью. 

 

2.8. Заявка на обучение может быть выслана электронной почтой в системе «Интернет», 

представителем Заказчика лично, факсом. 

 

2.9. Зачисление на обучение проводится по результатам рассмотрения предоставленных 

документов и оформляется приказом Генерального директора, после подписания договора об 

оказании образовательных услуг. 

 
2.10. Лицо считается зачисленным на обучение с даты, указанной в приказе. 
 
2.11. В случае несоответствия представленных документов требованиям настоящих Правил, 

поступающему может быть дан отказ в зачислении на обучение. 

 

2.12. Какие либо вступительные испытания для зачисления обучаемого не предусмотрены. 

 

2.13. При приеме на обучение специалисты СПДПО ООО «УПЗ и ОТ» знакомят обучающихся с 

Лицензией на осуществление образовательной деятельности, с Программой обучения и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся. 

 

2.14. Договор об оказании образовательных услуг может быть расторгнут в одностороннем 

порядке в случае просрочки Заказчиком оплаты стоимости платных образовательных услуг, а 

также в случае, если надлежащее исполнение обязательства по оказанию платных 

образовательных услуг стало невозможным вследствие действий (бездействия) обучаемого. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


